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»  Ogrenci isleri ve Yazismalari
»  Yiksekokul Kurullarinin (Yénetim Kurulu, Yiiksekokul Kurulu,
Disiplin Kurulu vb.) glindemlerini Yiiksekokul Sekreterinin
bilgisi dogrultusunda bir giin 6nceden hazirlamak, Kurul
tiyelerine toplantilari haber vermek
> Yiksekokul Yonetim Kurulu, Yiiksekokul Kurulu ve Yiiksekokul
Disiplin Kurulunda Ogrenci isleri ile ilgili olanlarin goriistilerek
alinan kararlarin yazimi, dosyalanmasi ve “Ash Gibidir”
islemlerinin yapilarak ilgili birimlerle yazismalari takip etmek
»  Vize, Final, Buttinleme, Mazeret ve Tek Ders sinavlarina iliskin
duyuru, yazisma vb. iglemleri yapmak
»  Ogrencilerin ders muafiyetleri, Fazla AKTS (45 AKTS) ders alma,
ders ekle- sil, sinav notuna itiraz, vb. taleplerine yénelik
islemleri takip etmek
> Ogrenci disiplin islemlerinin takibini yapmak
»  Ogrencilerin stajlari ile ilgili her tiirlii sigorta girdi ve ciktilari,
Gérev ve Sorumluluklar staj muafiye.tle.ri.ile ilgili kararlarin alinmasindan sonra
sonuglarin bildirilmesi
»  Ogrenci isleriyle ilgili her tiirlii duyurunun 6grencilere iletilmesi
ve takibini yapmak
> Burs bagvurularini almak ve sonuglarini ilgili birimlere yazi ile
gonderilmesini takip etmek
> Yatay gegisle gelen ve giden 6grencilerin islemlerini yiiritmek
> Farabi, Mevlana ve Erasmus Degisim Programi ile gelen ve
giden 6grencilerin ilgili birimlerle yazismalarini takip etmek
»  Ogrenciile ilgili yapilacak diger biitiin isleri takip etmek
sonuglandirmak
»  Saglik Kiltiir Spor Daire Bagkanhgi uhdesinde yiiritiilen spor,
yemek, kiiltiirel faaliyetler vb. islerin yiiritiilmesi
»  Ogrenci temsilcisi secim siireglerinin yiiriitiilmesi, yazismalarin
yapilmasi yapmak
»  Meslek Yiiksekokulumuz Birim Amiri ve Sekreteri tarafindan

verilen diger gorevleri yapmak.
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