STAJ BASVURU iSLEM BASAMAKLARI

Staj Bagvuru Formu (Form-1) 2 adet bilgisayarda doldurularak Miidiir Yardimcisina imzalatilacaktir.(Formun
bilgisayarda doldurulmasi zorunludur.)
Staj yapilacak igyerine Staj Bagvuru Formu ile bagvuru yapilacaktir.
Staj Bagvuru Formu, staj yapilacak is yerindeki yetkili kisi tarafindan imza ve kage/miihiir ile onaylanacaktir.
Staj yapacak Ogrenci igyeri tarafindan onaylanmis Staj Bagvuru Formunu ve kendi kimlik fotokopisini programin
staj sorumlusuna teslim edecektir.( Adalet Meslek Yiiksekokulu 311 numarali oda) Not: Avukat yaninda staj
yapacak 6grenciler Avukatin baroya kayitli en az 5 yillik Avukat olduguna dair belgeyi de teslim etmek zorundadir.
Staj bagvurusu kabul edilen &grenciler duyuru panosunda ilan edildikten sonra Adalet Meslek Yiiksekokulu
ogrenci islerinden Staj Bagvuru Formunun (Form1) 1 6rnegini alarak staj yerine teslim edecektir. Bagvurusu kabul
edilmeyen 6grenciler 1,2,3 ve 4 maddelerini sirasiyla bagka bir igyeri i¢in tekrar edecektir.
Staj dosyasi dgrenci tarafindan yazim kurallarina gére diizenlenmelidir.
Staj bittikten sonra igyeri Staj Degerlendirme Formu (Form-2) ve Staj Devam Cizelgesi (Form-3) igyeri yetkilisi
tarafindan doldurularak agzi kapali imzali-miihiirlii zarf icerisine konulmalidir.
Staj dosyasi ve kapal zarf staj bitimini takip eden 15 giin icerisinde staj takviminde belirtilen tarihte Meslek
Yiiksekokuluna asagidaki sekillerde ulastiriimalidir.

e Igyeri tarafindan, {ist yaz1 ekinde Meslek Yiiksekokuluna génderilmelidir.

e Ogrenci tarafindan Evrak Kayit birimine Staj Dosyasi, Teslim Formu (Form-4) ekinde elden

veya posta ile teslim edilmelidir.

Stajini bitiren 6grencilerin staj dosyalar1 Adalet Meslek Yiiksekokulu Staj Komisyonu tarafindan incelenerek,
gerekli goriilen 6grenciler miilakata veya uygulamaya alinacaktir.

ADALET MESLEK YUKSEKOKULU 2018-2019 EGITIM OGRETIM YILI STAJ TAKVIMIi

29.04.2019 | Staj Basvuru Formunun (Form-1) staj yapilacak yere teslim edilmesi i¢in Meslek Yiiksekokulu
31.05.2019 | Midiir Yardimcisina imzalatilabilecegi tarihler

Yaz donemi igerisinde staj yapacak dgrencilerin, isyeri tarafindan onaylanmis Staj Basvuru Formu
07.06.2019 (Form-1) ve kimlik fotokopilerini program staj sorumlusuna teslim etmesi i¢in son tarih

17.06.2019 | Staj yeri kabul edilen 6grencilerin ilan edilmesi

24.06.2019 | Yaz donemi stajim1 kamu kurumlarinda yapacak &grencilerin staj baslama ve bitis tarihleri
05.08.2019 (Haftada 5 is giinii ¢alisan kamu kurumlari ve 6zel igyerleri i¢in)

24.06.2019 | Yaz donemi stajin1 6zel sektor isyerlerinde yapacak 6grencilerin staj baglama ve bitis
29.07.2019 | tarihleri.(Haftada 6 is giinii ¢alisan igyerleri igin)
Not: Haftada 5 is giinii ¢alisan 6zel is yerleri igin 24/06/2019-05/08/2019 tarihleri gegerlidir.

Staj dosyasi ile igerisinde Form-2 ve Form-3’iin bulundugu kapali zarfin Adalet Meslek
24.08.2019 | Yiiksekokulu Evrak Kayit birimine Staj Dosyasit ve Teslim Formu (Form-4) ile birlikte teslim
edilmesi i¢in son tarih

STAJ MUAFIYETINDEN YARARLANABILECEK OGRENCILER iCiN

07.06.2019 Staj muafiyetinden yararlanabilecek 6grencilerin gerekli evraklarini program staj sorumlusuna

teslim etmesi igin son tarih

** Karabiik Universitesi Meslek Yiiksekokullar1 Staj Yonergesi staj muafiyeti ile ilgili asagida yazili olan 19.
Madde’ deki sartlar1 saglayan 6grencileri kapsamaktadir.

Ayrintili bilgi ve formlar icin Adalet Meslek Yiiksekokulu web sayfasinda
(http://admyo.karabuk.edu.tr/index.aspx) “Dokiimanlar” sekmesine tiklayimiz.

KARABUK UNIVERSITESI MESLEK YUKSEKOKULLARI STAJ YONERGESI STAJ MUAFIYETI

e Maddel9: Bolimii yada programi ile ilgili bir iste ve SGK’ ya kayith olarak en az 1 yil galistigini
gosteren hizmet dokiim belgesi ile staj muafiyet talebinde bulunabilirler.

e Bu durumdaki 6grenci, Staj Muafiyet Formu ve SGK hizmet dokiim belgesi ile ilgili Meslek
Yiiksekokulu Miidiirliigiine bagvurabilir. Ogrencilerin durumlari Meslek Yiiksekokulu Béliim Staj
Komisyonu tarafindan degerlendirilir ve degerlendirme sonucunda dgrenciler stajdan muaf tutulabilirler.

e  Yatay gecisle kayit yaptiran 6grencinin daha dnceki boliimiinde kabul edilmis eski stajlar1 belgelendigi

takdirde staj komisyonu tarafindan degerlendirilir ve kabulii staj komisyonunun takdirindedir.



http://admyo.karabuk.edu.tr/index.aspx

