SIRA NO HiZMETIN ADI GEREKLI BELGELER SURESI
MALI iSLER VE SATIN ALMA
1 Bakim Onarim, Malzeme ve MYS lzerinden; Teklif Belgeleri, Yaklasik Maliyet Tespit Tablosu, Piyasa Fiyat Arastirma Tutanagi, 15 Gun
Demirbas Alimi, Hizmet Alimi. Onay Belgesi, Muayene Kabul Tutanagi, Tasinir islem Fisi, Odeme Emri Belgesi olusturulup Strateji
Daire Baskanligina Génderilmesi.
2 Yolluk Odemeleri (Gecici Gérev) MYS {izerinden; Goérevlendirme Formu, Yolluk Bildirimi, Yénetim Kurulu Karari, Odeme Emri 1Gin
Belgesi olusturulup Strateji Daire Baskanligina Gonderilmesi.
4 Yolluk Odemeleri( Siirekli Gérev) MYS (izerinden; Surekli Gérev Yollugu Bildirimi, Aile Yardim Bildirimi, Personel Nakil Bildirimi, 1 Gin
Goreve Baslama Yazisi, Odeme Emri Belgesi olusturulup Strateji Daire Baskanligina Génderilmesi.
6 ADMYO Biitgesini Hazirlama Birimin bir dnceki mali yilin harcama kalemi bazinda; Kesin Hesap Cetveli, Mali Yil Bltge 15 Gin
Hazirlama Rehberi dogrultusunda revize edilmesi.
SIRA NO HiZMETIN ADI GEREKLI BELGELER SURESI
AYNIYAT
1 Tiiketim Malzemeleri istek Belgesi | Yazili Talep 1 Gin
2 Demirbas Malzeme Dislimii Komisyon Belgesi, Diisiim Belgesi, Dilekge 1Gin
3 Zimmet isleri Zimmet Tutanagi % GUln
4 Tasinir islem Fisi Giris Fatura ve Teslim Alma Tutanagi 1 Gin
5 Taginir islem Fisi Cikis Tasinir istek Belgesi, Tiiketim Malzemesi istek Belgesi 1 Giin
6 Muhasebe islem Fisi Tasinir islem Fisi, Taginir istek Belgesi, Tiiketim Malzemesi istek Belgesi 1 Giin

Not: Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirlenen siirece tamamlanmasi

veya yukarida tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz.
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